Guatemala, 31 de marzo de 2015
Informe 3-2015

Licenciada

Clariza Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura
Su Despacho.

Estimada Licenciada Castellanos.

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe
mensual de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnico Profesionales Numero 615-2015, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 89-2015, correspondiente del 01 al 31 de marzo del
presente ano, y para el cobro de mis honorarios presento |a factura Serie "A",
Namero 0003.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Apoyo en el proceso de formacion y liquidacion de expedientes de las diferentes
actividades realizadas por la Direccién de Fortalecimiento de la ldentidad Cultural.

2. Heprc}dﬂcchim y archive de éx'pédlentes elaborados por la Direccion de
Fortalecimiento de la |dentidad Cultural y de las diversas actividades realizadas
durante el mes de marzo.

3. Elaboracién de reportes de programacion de metas mensuales, cuantificacion de
beneficiarios y registro de actividades realizadas por Ia Direccion de
fortalecimiento de la ldentidad Cultural.

4 FElaboracion de oficios varios relacionados con las diferentes actividades de la
Direccion de Fortalecimiento de la ldentidad Cultural.

5. Registro de correspondencia y pases internos vinculados al proceso de ejecucion
del POA 2015,
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RESULTADOS OBTENIDOS:

1. La direccion de Fortalecimiento de la Identidad Cultural cuenta con un archivo
ordenado de expedientes liquidados, para la consulta inmediata.

2 Se cuenta con un registro de correspondencias recibidos Y enviados
relacionados con la programacion de metas mensuales, cuantificacion de
beneficiario y registro de actividades, en donde se refleja el avance de ia
gjecucion presupuestaria del POA 2019.




